Osrodek Pomocy Spotecznej w Bfoniu

ul. Wyszynskiego 13 kancelaria_ops@opsblonie.pl tel. 22 770 70 40
05-870 Bfonie ops.blonie.pl

Blonie, 05.10.2023 roku
Zapytanie ofertowe nr SK0.260.2.2023

Niniejsze postepowanie o wartosci zamowienia ponizej kwoty 130 000 zl, zgodnie z trescig art.
2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo Zamowien Publicznych, nie jest objete regulacja ustawy Pzp.

ZAPYTANIE OFERTOWE

dot. uslugi sprzatania i utrzymania czystosci siedziby
Osrodka Pomocy Spolecznej w Bloniu mieszczacej si¢ przy ul. Wyszynskiego 13

Kierujgc si¢ reguly poszukiwania wykonawcow na zasadach konkurencyjnych, na podstawie
wewnetrznego regulaminu dot. zamoéwien publicznych ponizej kwoty 130 000 zi czyli z wylaczeniem
zapisow ustawy Pzp, zwracamy si¢ z zapytaniem ofertowym na uslugi sprzgtania i utrzymania czystosci
siedziby OPS w Bloniu w okresie od 01.01.2024 roku do 31.12.2024 roku z opcja przedluzania na kolejne
12 miesiecy.

(rodzaj zamowienia: dostawa/ustuga/robota budowlana)

1. Zamawiajacy:
Osrodek Pomocy Spolecznej w Bloniu, ul. Wyszynskiego 13, 05-870 Blonie
Tel. 22 770 70 40, e-mail: kancelaria_ops@opsblonie.pl

zaprasza do zlozenia oferty na $wiadczenie ustugi sprzatania i utrzymania czystosci siedziby Osrodka
Pomocy Spolecznej w Bloniu, Wyszynskiego 13, 05-870 Blonie (mazowieckie, powiat warszawski-zachodni).

2. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest ustuga sprzatania i utrzymania czystosci siedziby Osrodka Pomocy Spotecznej
w Bloniu, Wyszynskiego 13, 05-870 Blonie (mazowieckie, powiat warszawski-zachodni) — 2 kondygnacje,
powierzchnia uzytkowa 294,13 m* w tym korytarze, klatka schodowa, 12 pokoi biurowych, 4 toalety, aneks
kuchenny, pomieszczenia gospodarcze, winda - w okresie od 01.01.2024 roku do 31.12.2024 roku z opcja
przedtuzania na kolejne 12 miesiecy.

3. Zakres i warunki wykonania zamodowienia

1) Ustuga bedzie wykonywana w dni robocze poza godzinami pracy Osrodka Pomocy Spolecznej w Bloniu:
w poniedzialki — do godz. 10.00 lub od godz. 18.00
wtorki — do godz. 08.00 Iub od godz. 16.00
srody — do godz. 08.00 lub od godz. 16.00
czwartki — do godz. 08.00 lub od godz. 16.00
piatki — do godz. 08.00 lub od godz. 16.00

zuwzglednieniem zasad wspolzycia spolecznego — cisza nocna (siedziba osrodka miesci si¢ pomiedzy blokami

mieszkalnymi).

2) Wykonawca jest zobligowany do wykonania ustugi przy uzyciu wlasnych pracownikow oraz wlasnego
sprzetu (wozek do sprzatania, odkurzacz, mop, szczotka, Sciereczki do kurzu, myjki do blatéw itp.) i
wlasnych odpowiednich $rodkéw czystosei (ptyn do mycia podlog, glazury, terakoty. szyb, do mycia WC,
umywalek, zlewu kuchennego, mebli itp.).

3) W ramach ustugi Wykonawca (oprécz w/w $rodkow czystosei i sprzetu) zaopatruje w ramach ustugi:

a) worki na smieci w odpowiednim rozmiarze do ok. 24 szt. koszy (19L),

b) worki zbiorcze na scinki papierowe z niszczarek

Po stronie Zamawiajacego pozostaje zaopatrzenie i uzupelnianie art. i $rodkow higienicznych do
zainstalowanego w toaletach systemu dozownikow TORK (papier toaletowy, rgczniki, mydfo, balsam)

4) Codzienne sprzatanie pomieszczen biurowych, sanitariatow, aneksu kuchennego:

a) zamiatanie/odkurzanie i mycie podlog, klatki schodowej, poreczy. parapetow i klamek zgodnie z
technologia
b) wycieranie kurzu



¢) utrzymanie czystosci w toaletach i aneksu kuchennego: mycie, czyszczenie i dezynfekcja urzadzen
sanitarnych, luster, umywalek. zlewu, drzwi, stotu, blatu kuchennego, dozownikow itp.
d) oproznianie pojemnikéw na $mieci, wymiana workoéw foliowych, opréznianie niszczarek do worka
zbiorczego na Scinki papierowe i wynoszenie nieczystosci do wyznaczonych miejsc zbiorki (Smietnik).
€) utrzymanie w czystosci przeszklonych drzwi wejsciowych do budynku oraz do windy i szyby do okienka
kasowego.
f) w miarg potrzeby usuwanie widocznych zabrudzen
5) Okresowe sprzatanie:
a) czyszczenie wnetrza chlodziarki — w miarg potrzeby, przynajmniej 1 w roku
b) czyszczenie wnetrza mikrofalowki — w miare potrzeby, przynajmniej 1 w tygodniu
c) mycie okien — 2 w roku (kwiecien, wrzesien) - 18 szt. wymiary Srednio 140x140cm — parter: 3
nieotwierane, 2 uchylne, 2 otwierane; pietro: 3 nieotwierane, 5 uchylnych, 3 otwierane). W
przypadku okien uchylnych i nieotwieranych na pigtrze umycie 2 strony zewngtrznej okna
mozliwe tylko z zewnatrz budynku np. za pomoca teleskopu z wodg demineralizowang lub po
drabinie/rusztowaniu min Sm.
d) mycie i odkurzanie kaloryferow - 1 w roku
e) konserwacja mebli, przy uzyciu $srodkow czyszczacych przeznaczonych do mebli - 1 w miesiacu
f) mycie drzwi i oscieznic — 1 w roku
g) odkurzanie i czyszczenie tapicerek foteli/krzesel — w miar¢ potrzeby.
h) czyszczenie odpowiednimi preparatami monitoréw komputerowych — 1 w roku
i) czyszczenie odpowiednimi $rodkami klawiatur komputerowych, myszek, kalkulatorow, telefonéw,
wyswietlaczy i klawiatur drukarek — 1 w roku
6) Wykonawca o$wiadcza, ze ponosi odpowiedzialno$é cywilng w ramach posiadanego ubezpieczenia z tytutu
szkod poniesionych przez Zamawiajgcego w trakeie i w zwiazku z realizacja niniejszego zamowienia.
7) Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego usunigcia uchybien w realizacji przedmiotu zamowienia
zgloszonych przez Zamawiajacego.
8) W przypadku braku mozliwosci stawienia sie na stanowisku pracy, Wykonawca niezwlocznie powiadomi
o tym fakcie Zamawiajacego.
9) Przy wykonaniu ustugi zabrania si¢ otwierania szuflad oraz przegladania dokumentdw, a takze zakazuje sig
korzystania z telefondw, komputeréw i innych urzadzen technicznych znajdujacych sie w budynku.
10) Zamawiajacy ma prawo kontroli oraz wydawania instrukcji i polecen odnoszacych si¢ do sposobu
sprzatania.
11) Zamawiajacy zapewni nieodplatnie wodg i energi¢ elektryczna niezbgdna do wykonania ustugi.
12) Wykonaweca przydzieli do Zamawiajacego koordynatora sprawujacego nadzor nad wykonaniem ustug.
13) Koordynator wraz z pracownikiem OPS w Bloniu w godzinach pracy osrodka bedzie przeprowadzal w
miesigcu (max. | na tydzien) zadeklarowang w ofercie liczbe kontroli w celu omdwienia jakosci wykonania
ustug.

4. Okres realizacji zamowienia:
Okres realizacji zamowienia od 01.01.2024 roku do 31.12.2024 roku z opcja przedtuzania na kolejne 12
miesigcy.

5. Wymagania
Wykonawcey biorgey udzial w niniejszym postgpowaniu powinni zlozy¢ miesigczng ofertg cenowa na
wykonanie wyzej wymienionego przedmiotu zamowienia, zadeklarowaé liczbe kontroli koordynatora w
miesigcu oraz
a) posiada¢ uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakltadaja obowigzek
posiadania takich uprawnien,
b) posiada¢ wiedze¢ i doswiadczenie niezbedne do wykonania zaméwienia,
c) dysponowaé odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,
d) znajdowac si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

6. Sposéb przygotowania oferty.

Z doswiadczef poprzednich postepowa Wykonawca przed zlozeniem oferty moze a nawet powinien
przeprowadzi¢ wizje lokalng siebiby OPS po wezesniejszym umowieniu si¢ z Zamawiajacym (22 770 70 43).
W ofercie nalezy wskaza¢ miesigczng cene brutto realizacji zamowienia (cyfrowo i slownie). Cena powinna
zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia. Nalezy takze zadeklarowac
liczbe kontroli koordynatora w miesigcu.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, z danymi wykonawcy (nazwa, adres, kontakt).
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.



7. Dodatkowe informacje o udzieleniu zamowienia mozna uzyskac poprzez:
e-mail: lubanski.k@opsblonie.pl, tel. 22 770 70 43,

8. Kryteria wyboru ofert:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal ponizszymi kryteriami:

Lp. Opis kryterium oceny Znaczenie (%)
L Cena 60 %
2. Kryterium kontroli jakosci ustugi 40 %

RAZEM 100 %

Oferty beda oceniane metoda punktowa w skali 100-punktowej (1 % =1 pkt).

1) CENA - 60 %

Maksymalna liczba punktow mozliwa do uzyskania w tym kryterium to 60 punktéw. Punkty zostang
przyznane wg wzoru:

Cena najnizsza ze wszystkich ofert x 100 pkt X Znaczenie kryterium 60%

Cena oferty badanej

2) KRYTERIUM KONTROLI JAKOSCI USEUGI - 40 %
Maksymalna liczba punktow mozliwa do uzyskania w tym kryterium to 40 punktéw. Zamawiajacy przyzna
ofercie wykonawcey punkty, jezeli wykonawca zadeklaruje:
= jedng kontrole w miesiacu — 10 pkt;
= dwie kontrole w miesigcu — 20 pkt;
= trzy kontrole w miesiacu — 30 pkt;
= cztery kontrole w miesigcu — 40 pkt.
Zamawiajacy dokona oceny ofert biorac pod uwage kryterium ceny i kontroli jakosci ustugi.
Laczna liczba punktow za ofertg =
liczba punktéw za ceng (maks. 60) + za kryterium kontroli jakosci ustugi (maks. 40)

9. Miejsce i termin zlozenia ofert.

1. Ofertg nalezy zlozy¢ do dnia 20.10.2023 r. do godz. 16:00:

- poprzez email: lubanski.k@opsblonie.pl tytulem ,Oferta — ustugi sprzatania™

2. Liczy si¢ data wplywu oferty do Zamawiajacego. Oferty. ktore wplyna po terminie nie beda rozpatrywane.

10. Inne istotne postanowienia.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od wyboru oferty bez szczegdlowego uzasadnienia.

2. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozona ofert¢ pod warunkiem, ze Zamawiajacy
otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed uptywem terminu do sktadania
ofert.

. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od terminu zlozenia ofert.

. Wynik postepowania zostanie opublikowany na stronie internetowej ops.blonie.pl.

Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej lub elektronicznej. O miejscu i terminie podpisania umowy
Zamawiajacy powiadomi pisemnie lub telefonicznie.
6. W przypadku uchylenia si¢ wybranego Wykonawcy od podpisania umowy w wyznaczonym terminie,
umowa zostanie zawarta z Wykonawcg, ktorego oferta jako kolejna sposréd pozostalych jest
najkorzystniejsza.

s W

OSRODEK POMOCY SPOLECZNE)
1. Wyszynskiogo 13
05-870 Blonie

tel. (22) 770 70 43, (22) 770 70 40



